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1 Créer un OPP et un profil gestionnaire

1.1 Vocabulaire

Gestionnaire OPP (et/ou OPP Pa)

OPP Pa =
opP participatif
[ ]
. Fournisseur Fournisseur Fournisseur
Fournisseur
Gérer les séries OPP Gérer les séries Gérer les séries Gérer les séries
OPP Pa OPP Pa OPP Pa

1.2 Roles du gestionnaire OPP

Le gestionnaire OPP est la personne chargée par la structure porteuse OPP de gérer I'OPP au sein de la POPP-Breizh. Au sein
d’une méme structure porteuse, il peut y avoir plusieurs gestionnaires OPP toutefois leur nombre doit rester limité.
Le gestionnaire peut :

- Gérer un ou plusieurs groupes OPP

- Importer, exporter, ajouter, créer et sauvegarder des données ajoutées par lui telles que des séries photos.

- Valider et modérer les commentaires en ligne.

- Créer, gérer et supprimer des profils fournisseurs.

- Gérer les données de ses fournisseurs.

- Importer en masse des séries photos.

- Ajouter des éléments de paysage dans le thésaurus facultatif.

- Télécharger des documents issus de son groupe OPP ou issus de la communauté POPP-Breizh.

- Ajouter un document pour son groupe OPP ou pour la communauté POPP-Breizh.

1.3 Création de I'OPP et du profil gestionnaire OPP

Pour créer votre profil et votre OPP (ou OPP Pa), il y a quatre étapes.
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Etape 1 : Se rapprocher de ’OEB
Pour créer un nouvel OPP dans la POPP-Breizh, il est nécessaire de contacter I'OEB afin que le projet soit connu et
accompagné. Apres validation de I'OEB, plusieurs étapes sont a réaliser pour intégrer la POPP-Breizh.

Etape 2 : Créer votre compte dans la POPP-Breizh

Vous devez vous créer un compte. Cliquez, en haut, a droite, sur « login », puis « créer un compte ». Ensuite remplissez le
formulaire en qualité d’utilisateur. Si possible, utilisez votre nom et prénom comme nom d’utilisateur afin que
I"administrateur puisse vous identifier dans son interface.

N

=) I:I Création de compte

B : Type de compte:

., ‘ O Fournisseur

u - @ Utilisateur

- . =~
"u @ Wi, - ] Email
-u .a- .wu " . Y = » S Email
o 2w “ » [ Mot de passe :

Confirmation du mot de passe :

Etape 3 : Envoyer un mail a 'OEB
Envoyer un mail a caroline.guittet@bretagne-environnement.fr :

- En précisant votre nom d’utilisateur,
- Enenvoyant le formulaire complété (cf. 7)
- Enenvoyant le logo de votre structure OPP.

Etape 4 : L’administrateur vous confirme la création de votre OPP (ou OPP Pa) et de votre profil par retour de mail.

En résumé, a envoyer a caroline.guittet@bretagne-environnement.fr

U Le formulaire « « créer un OPP dans la POPP-Breizh »
U Le logo de la structure porteuse OPP

U Votre nom d’utilisateur une fois votre compte créé sur la POPP-Breizh

2 Présentation de l'interface du gestionnaire OPP

2.1 Accéder a l'interface du gestionnaire OPP

Une fois que I'administrateur vous a confirmé la création de votre OPP et de votre profil, vous pouvez accéder a votre
interface en cliquant sur « login »
Insérer votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.
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2.2 Interface du gestionnaire OPP

Mpgpp 1

Gérer les séries <«+— Ajouter, modifier, supprimer les séries OPP de vos groupes

Ajouter, supprimer un groupe OPP / ajouter des fournisseurs et

@  Gérerles groupes OPP €———— . .
des gestionnaires dans ses groupes OPP

mport de masse — Importer en masse des séries OPP
B Thesaurus facultatif «— Intégrer des nouveaux éléments de paysage dans le thésaurus
facultatif
Gerer les fournisseurs Ajouter / supprimer des fournisseurs | Associer des fournisseurs a
«—
un groupe OPP
ldd  Commentaires . . . i .
— Publier des commentaires en ligne ou les dépublier
4— 7 7 .
[ Documents Télécharger des documents issus de son groupe OPP ou de la

communauté POPP-Breizh | ajouter des documents pour ses
groupes OPP ou pour la communauté POPP-Breizh

3 Gérer les séries
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— @ Logout
= A propos Structures OPP Ressources FAQ Guittetgest { ROLE_FOURNISSEUR )
Liste des séries Créer une nouvelle série €—
Afficher 10 v éléments Rechercher :
Titre QPP Actions
i 7.
Muret anti-crue 3 Pontivy 1 OPF Modlfler une serie 4— il
La gare de Pontivy 3 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne I'd ]
Série ViaSilva OPP de I'Université du Temps Libre de Bretaane 4 il
. 7.
Loudéac Pare Triskell OPP de Ui Supprlmer une serie | ¢4—=| i
Plouguiel port de Ia roche jaune OPP de ['Université du Temps Libre de Bretagne I 0]
Lannion Aiguillon 03 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne & il
Perros-Guirec centre-ville 02 - Régina-Hotel OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne I'd 0]
Loudéac entrée ville OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne 4 il
Quimperlé (Coat-Kaer) OPP de ['Université du Temps Libre de Bretagne 4 U}
Anse de Viarmes 02 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne 4 il
2 3 4 5 . 9 Suivant
— @ Logout
= A propos Structures OPP Ressources FAQ Guittetgest ( ROLE_FOURNISSEUR )

Liste des séries

. o
. Ici rechercher une série
Afficher 10~ éléments <_ Rechercher :
par son titre
Titre Actions
Muret anti-crue a Pontivy 1 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne Ve [0}
La gare de Pontivy 3 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne Va (]
Série ViaSilva OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne V4 (0]
Loudéac Parc Triskell OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne I il
Plouguiel port de la roche jaune OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne V4 0]
Lannion Aiguillen 03 OPP de I'Université du Temps Libre de Bretagne & [0}

Pour remplir une série OPP, veuillez vous référer au tutoriel « créer des séries OPP dans la POPP-Breizh » a I'adresse suivant :
http://popp-breizh.fr/files//fag/tutoriel creer series opp popp breizh 2021.pdf

4 Gérer les groupes OPP

4.1 Principe

La structure OPP peut porter un groupe OPP ou plusieurs groupes OPP. Pour exemple, un conseil départemental peut piloter
un OPP sur les espaces naturels sensibles et un OPP participatif sur les paysages quotidiens. Chaque groupe a donc ses propres
fournisseurs.
Dans la POPP-Breizh, gérer les groupes OPP permet :

- D’identifier les caractéristiques de I'OPP ;
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- D’associer des gestionnaires et des fournisseurs a votre groupe OPP
- D’associer le groupe OPP a votre structure.

4.2 Interface : Gérer les groupes OPP

— i @ Logout
= A propos Structures OPP Ressources FAQ admngusglizj_www

Liste d Ajouter un groupe OPP <

Afficher 10~ éléments Rechercher :
Année de oPP

Nom participatif  Actions
- )

Trame verte et ble Modifier les caractéristiques de votre groupe OPP < v

Aménagement du g

Grand Site de France Pointe du Raz en Cap Sizun 1997 Grand Site de France Pointe du Raz en Cap Sizun /7

OPP de |'Université du Temps Libre de Bretagne 2018 Université du Temps Libre di 4 VAR

OPP de I'Atlas des paysages d'llle-et-Vilaine 2018 Direction Départementale de Supprl mer |e grou pe OPP 35 e (0

Bretagne)

Atlas des paysages du Finistére 2017 DDTM du Finistére PR

Espaces Naturels Sensibles d'llle-et-Vilaine 2016 Département d'llle-et-Vilaine - ENS 35 4 1]

OPP Dunes sauvages de Gavres a Quiberon 2017 Dunes Sauvages de Gavres & Quiberon Z W

OPP Réserve Naturelle Nationale des Sept-lles 2016 Réserve Naturelle Nationale des Sept-lles / LPO I'd 0]

Grand Site de France cap Erquy - cap Fréhel 2016 Grand Site de France Cap d'Erquy - Cap Fréhel Z

4.3 Ajouter un groupe OPP

Intégrer les caractéristiques du groupe OPP
Nom complet de votre groupe OPP

Groupe OPP X

Nom ;

Description générale de I’OPP : problématiques du territoire et de

Trame verte et bleue en Bretagne

Deseripton: I’OPP, axes thématiques, lien avec un document de connaissance ou
T=m B X OESSSBAEEeE0S & de planification, etc.

Cet OPP a pout but de suivre une variété de thématiques autour de la question de la trame verte et bleue : typologie . el ) . . .

et évoluton du bocag, urbanisme, envase ment des estuaire, njeu fourstiques, infrastructures i ares s 4 Technicité de I'observatoire : photographe professionnel-le ou non,
mobilité, mesures com pensataires, urbanisation du littoral, dynamique sylvicole, dynamique des zenes humides, cours . . ..

s et plans dresu dymamaue et prtious sgrioles, EviLtion des ances, &vclution des systmes dunires, noir et blanc ou couleur, nombre de points de vue suivis, intervalle

implantation d'éoliennes.

de reconduction, etc.
Technicité de I'observatoire

Année de création : année de conception de I'OPP

L'OPP est constitué de 27 points de vue. Les photographies sont réalisées en interne.

Niveau territorial concerné : échelle géographique de I'OPP

Valorisation et diffusion : publication, exposition, débat, etc.

y

e de création: Gestionnaire : ici ajouter les gestionnaires de votre groupe OPP. ||
o : suffit de taper les premiéres lettres du nom de la personne et une

NRQ'I" liste défile avec les personnes associées. Pour cela, les futurs

oo ot o gestionnaires doivent avoir créé, au préalable un compte dans la
Publication & venir d'un guide pour développer I'observation paysagére dans les projets de trame verte et POPP-Breizh.

Fournisseurs : ici ajouter les fournisseurs de votre groupe (méme démarche que pour les gestionnaires).
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Structure OPP : sélectionner votre structure dans la liste. Elle a été intégrée par I'administrateur de la POPP-Breizh lorsque
vous I'avez sollicité pour obtenir une interface POPP-Breizh.

OPP participatif : cocher I'OPP participatif si votre suivi est réalisé en partie ou en totalité par des habitant-e-s.

Enregistrer le formulaire

Une fois le formulaire rempli, retrouvez les informations relatives aux caractéristiques du groupe OPP dans I'onglet
« structures OPP ».

Préoccupations paysagéres
Les articles L 110-1 et L 110-2 du code de I'environnement précisent que les espaces, ressources et milieux naturels, les sites et paysages (..). la diversité et les équilibres
biologiques auxquels ils partidpent font partie du patrimoine commun de la nation et que leur protection, leur mise en valeur, leur restauration, leur remise en état et leur

gestion sont d'intérét général et conceurent & I'objectif de développement durable ()

Les OPP auquels nous participons :

Trame verte et bleue en Bretagne

Objectif :
Cet OPP a pout but de suivre une variété de thématiques autour de la question dela trame verte et bleue : typologie et évolution du bocage, urbanisme, envasement des
estuaires, enjeux touristiques, infrastructures linéaires lies & la mobilité, mesures compensatoires, urbanisation du littoral. dynamique sylvicole. dynamique des zones

humides, cours d'eau et plans d'eau, dynamique et pratique agricoles, évolution des landes, évolution des systémes dunaires, implantation d'éoliennes
Technicité de I'observatoire : L'OPP est constitué de 27 points de vue. Les photographies sont réalisées en interne.
Année de création : 2013

Niveau territorial concerné : Régional

Valorisation et diffusion : Publication 4 venir d'un guide pour développer [observation paysagére dans les projets de trame verte et bleue locale

4.4 Syntheése des données de votre groupe OPP

— . N Panier (O Logout
= Actualités Structures OPP Ressources FAQ A propos guittet { ROLE_GESTIONNAIRE )

Afficher| 10 &  éléments Rechercher :
Nom Arl Actions
Observatoire du Paysage de 'Université du Temps Libre de Bretagne s C|iquez sur le nom de I’OPP P
test |

Par la suite, vous avez une page de synthése de votre OPP.

5 Import de masse

Pour remplir réaliser des imports de masse, veuillez consulter le tutoriel relatif a la création d’une série OPP : http://popp-
breizh.fr/files//fag/tutoriel creer series opp popp breizh 2021.pdf

6 Thésaurus facultatif
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Lorsque vous intégrer des photographies dans la fiche « série photo », vous devez remplir le tableau des éléments de paysage
appelé « thésaurus » et informer les changements qui affectent chaque élément de paysage suivi. Ce thésaurus est un
thésaurus « tronc commun ». Il est relativement stable dans le temps.

Si vous souhaitez suivre des éléments de paysage spécifiques non informés dans le thésaurus « tronc commun », vous pouvez
les ajouter dans cette rubrique thésaurus facultatif. Pour cela, il est préférable de contacter au préalable I'administrateur afin
de discuter des éventuels doublons entre thésaurus tronc commun et thésaurus facultatif. Aussi, lorsque vous ajouter un
élément de paysage dans la base, il s’agit dans la base de la POPP-Breizh. Dans ce sens, veillez a ne rien supprimer car cela
pourrait affecter les autres contributeurs.

7 Gérer les fournisseurs

7.1 Principe

Cet onglet permet de visualiser la liste de vos fournisseurs.

. A .
Liste det Ajouter vous-méme un nouveau fournisseur < Afautar om{E s
Afficher 10 v éléments Rechercher :
Nom Prenom Sexe Derniére connexion Action
BOSSARD cediic Modifier sa fiche de renseignement 1 g—reems &
Gaél Arnaud I}
. . @
T Fmmenuelle Supprimer un fournisseur < :
Duthion Guillaume guillaume.duthion@ille-et-vilaine.fr H 07/10/2021 ¢ m
Alleaume Laurene laurene.alleaume@ille-et-vilaine.fr F 29/10/2021 A}
Lebas Jean-Frangois jean-francois.lebas@ille-et-vilaine.fr H 29/06/2021 g m
Le Rohellec Alain alain.le-rohellec@wanadoo.fr H A}
Cheve Manuel mcheve2005-sec@yahoo.fr H ]
Jumelin Joél joeljumelin@orange.fr H A}
GARDAN Daniel dgardan@orange.fr H g m
n 2 3 4 5 Suivant

7.2 Demander a vos fournisseurs de créer leur compte sur la POPP-Breizh

Pour plus de praticité, demandez a vos fournisseurs de créer leur compte sur la POPP-Breizh pour ensuite les retrouver dans
votre onglet « gérer les fournisseurs ». Pour ce faire, lors du logining, les fournisseurs doivent cocher « fournisseur » dans

« type de compte ». Par la suite, lors de la seconde page, ils doivent informer la structure OPP auxquels ils sont associés. A cet
effet, les fournisseurs peuvent consulter le tutoriel intitulé « devenir fournisseur dans la POPP-Breizh » : http://popp-
breizh.fr/files//fag/tutoriel devenir fournisseur popp breizh 2021.pdf
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Création de compte

Type de compte:
@ Fournisseur

O utilisateur
Email:

Email

Mot de passe :

Confirmation du mot de passe :

Nom:
Nom
Prénom:

Prénom

Sexe

Déja membre ? Connectez-vous

. < 16:11
-l © Taper ici pour rechercher < t @ 7°C Tresensoleille ~ wp @I, oo B

7.3 Le formulaire du fournisseur et mot de passe

Dans le formulaire de vos fournisseurs, vous avez acces a :
- Son nom,
- Son prénom,
- Son adresse mail
- Son groupe OPP (si ce champ est vide, vous pouvez ajouter le groupe OPP auquel il est associé)
- Vous pouvez lui créer un nouveau mot de passe si le fournisseur a perdu le sien par exemple.

Fournisseur

Prénom :

Email :

info@cedric-bossard.com

Sexe

opp

Mot de passe :

Confirmation du mot de passe :
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7.4 Le fournisseur a identifier dans le groupe OPP

Lorsque vous avez un nouveau fournisseur avec un compte créé. Vous devez l'identifier dans le groupe OPP correspondant.
Vous allez donc dans « gérer les groupes OPP ». Ajoutez le dans « fournisseurs ».

- Ies entrees ae DOUrg et ae vilie ;
- les aménagements publics urbains ;

X<

- et les voies de déplacement.
Année de création :

2018 <
Niveau territorial concerné :

Région Bretagne

Valorisation et diffusion :

Projet d'un concours photo et entation des séries photos aux assemblées générales annuelles de ['UT

Gestionnaire(s) :

Fournisseur(s) :

Alain Jenouvrier
Alicia MICARD

7.5 Qui est fournisseur ?

En tant que gestionnaire OPP dans la POPP-Breizh, vous étes responsables des actions que vous effectuez.

Qui est fournisseur ?

> |l est vivement conseillé que dans une structure OPP, il y a 1 et unique gestionnaire. Plusieurs personnes au sein de la
structure peuvent participer a la démarche en qualité de fournisseur. Une seule personne gére I'OPP et les groupes OPP
associés.

> ||l est vivement conseillé que les personnes participant a ’'OPP et au groupe OPP de maniére déterminée (stagiaire, service
civique, professionnel-le de la photographique) aient un compte fournisseur et non gestionnaire. Le gestionnaire de I'OPP
dans la POPP-Breizh est un profil a responsabilité avec suppression du corpus, suppression des fournisseurs et gestion du
thésuraus facultatif qui impacte la base commune.

> || est vivement conseillé que lors de démarches participatives, les participant-e-s aient un compte fournisseur.

1 personne = 1 compte POPP-Breizh
Et non 3 personnes = 1 compte POPP-Breizh
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7.6 Quand supprimer un compte fournisseur

Dés qu’une personne ne participent plus a la démarche OPP, il faut supprimer son compte fournisseur. Vous conservez
toutefois ses données.

8 Commentaires

Les utilisateurs de la POPP-Breizh peuvent écrire des commentaires en ligne sur vos photographies. C'est a vous de les
modérer, c’est-a-dire de les publier ou de les dépublier. Cette option est intéressante dans le cadre de campagne de
sensibilisation aux question paysagere.

Rechercher :
Gérer les structures
Auteur Commentaire Photo Serie Date Publier/Dépuplier
Gérer les séries . - ; &aui
Olivier pas de changement par rapport a la précédente photo Treguier- Tréguier 21/10/2020
GAILLARD 18-03-2018 06:55
Gérer les groupes OPP . . . e )
Olivier La démolition du hangar quai Guézennec a été réalisée. T T e ormnnann
GAILLARD
Gérer les paramétres . s .
Olivier Pas de changement par rapport a la précédente photo. Pu b||er ou depu b||er >SO5>>
GAILLARD
Import de masse
Olivier Pas de changement par rapport  la précédente photo. Treguier- Tréguier 21/10/2020
GAILLARD 09-06-2020 11:54
W Thésaurus facultatif
Jean- - Plantation de Plantation de 24/10/2020 (%]
Jacques haies, Le haies, Le 12:44
N Gérer les utilisateurs SUDRE ;hats\ller - photo Chatellier
Gérer les fournisseurs Jean- onglet "commentaire” sur accueil serie ViaSilval Série ViaSilva 24/10/2020 @
1417
v P Commentaires (8) b d H I
<L Nom re de Commentalres en lien avec vos Treguier- Treguier-Port 10/12/2020 (%]
Port-09-01-2019 11:45
] Documents grouDes OPP
aumm Conmcan © et Verger 1995 Clohars 04/01/2021 %]
admin Carnoet 10:28

9 Documents

Dans « documents », vous pouvez ajouter un document pour votre structure OPP ou pour la communauté POPP-Breizh. Pour
ce faire, cliquez sur « ajouter un document » et remplissez le formulaire. Il ne s’agit pas d’'un document en lien avec une série
photo mais d’un document pour une communauté OPP.
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Vous pouvez aussi modifier ou supprimer un document qui a été intégré a votre structure OPP ou a la communauté POPP-
Breizh.

Mpopp 1
POPP =

Gérer les structures

® Logout
admin ( ROLE_ADMIN )

Ajouter un document

Apropos Structures OPP Ressources FAQ

Documents

Gérer les séries Liste des OPP rattachés

-TOUS - v
@ .
®  Gérer les groupes OPP Rechercher :
Gérer les paramétres Titre Description Opp Document Actions
Carte postale Etat du lieu photographié vers 1950 OPP de I'Université du Temps Régina vers 1950_CBO7059_Cédric g w
4 Import de masse ancienne Libre de Bretagne Bossard.jpg
Port de Vannes 2021 11 10. Vue de référence N°1 du quai Est du port de Vannes avant OPP de I'Université du Temps P1009877.jpg VAN
i Thésaurus facultatif engagement des travaux d'aménagement Libre de Bretagne
Port de Vannes 2021 11 10. Vue de référence N° 2 du quai EST du port de Vannes avant travaux OPP de I'Université du Temps P1009885.jpg g w

S Geérer les utilisateurs

Gérer les fournisseurs

{J  Commentaires (8)

d'aménagement

Export des séries

Libre de Bretagne

Documents

10 Analyse des séries OPP via le panier

Pour faciliter I'analyse de votre OPP ou de plusieurs OPP, vous pouvez exporter les données. Sélectionner d’abord les séries
photos souhaitées en page d’accueil (100 séries photos max.)

e

Ajouster e bes sévies Sans b pasanr

Toute la recherche

Exporter vos séries
de 2 maniéres

—uneaune ©
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Votre panier

2 Accéder au panier
L ]

PANIER

Votre panier

Exporter les
donnéesdans un
3. fichier excel
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4 le fichier excel
.
o - = i e
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R = =
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T pe— = Zm
R = B
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et = - o=
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Feuille 2 :
Suivi des séries

U
DEB
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